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1. Uvodni ustanoveni
(1) Tato smérnice stanovi postup koly k zajisténi Gkold vyplyvajicich ze zikona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim.
2. Zakladni pojmy
1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je
feditelka Skoly Mgr. Iva Klugova, Ph.D.
2) Zadatelem je kazdé fyzicka i pravnickd osoba, ktera 74da o informaci.
3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
Jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu uloZeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
4) Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziiujicim zapis a uchovéni informace,
vystavena na tifedni desce, s moZnosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovng& poskytujici
vefejné knihovnické a informagni sluzby podle knihovniho zikona.
3. Poskytovani informaci
Reditel skoly poskytuje informace Zadateli na zakladg:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim.
Zverejnéni poskytovanych informaci:
Skola zvefejituje informace témito zpusoby:
[ na vefejné pfistupném misté Skoly,
O v Satné Skoly,
U prostiednictvim osobniho jednani se zikonnymi zastupci (individualni &i téidni schizky),
[J na internetovych strankach skoly,

Reditel 3koly zvefejni na webovych strankach Skoly nasledujici informace:

U informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

L} vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele skoly,

U jméno a piijmeni osoby uréené k poskytovéani informaci a ptijmeni pracovnika povéreného
pfijiménim a vyfizovanim stiZnosti, podnéti a oznameni,

U udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je piipustné odvolani, ke kterému organu, v
jaké 1hit€ a kde lze odvolani podat,



U postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd,

[ postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

U piehled nejdilezitéjsich predpisi, kterymi se Feditel Skoly pti vykonu své ptisobnosti Fidi a misto
a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

0 sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

0 vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti poskytovani informaci.

Skola (a Jjeji zaméstnanci) ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachoviava ml&enlivost a
chrani pFed zneuZitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnanci $koly, citlivé osobni idaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zakii a studenti a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovists, shromaZd’uje pouze nezbytné
idaje a osobni idaje, bezpeéné je uklada a chrani pred neopriavnénym pfistupem,
neposkytuje je subjektiim, které na né nemaji zikonny narok, nepotfebné iidaje vyFazuje a
dal nezpracovava.

Viz. smérnice Feditele Skoly o ochrang osobnich tidaji.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Vyfizovani istnich Zadosti o poskytnuti informace

Ustni z4dost lze vyfidit Gstn€ jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéni Zadosti v pisemné formg.

Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.

2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace.

3) Neobsahuje-li Zadost vSechny naleZitosti, posoudi feditel $koly Zadost a

- vyzve Zadatele ve [hit€ do 7 dniti ode dne podéni Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel
této vyzvé do 30 dnii ode dne jejiho dorudent, zadost odloZi,

- v pfipadg, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovéna, nebo je
formulovéna ptilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihiité do sedmi dnii od podani Zadosti, aby zadost
upfesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne dorugeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti,

- v piipadg, Ze poZadované informace se nevztahuji k pisobnosti $koly, Zadost odloZi a tuto
odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnii ode dne dorudeni zadosti zadateli,

4) O postupu pfi poskytovani informace se poridi zaznam.

5) Lhitu pro poskytnuti informace miZe feditel $koly prodlouZit ze zdvaznych divodd, nejvyse
vSak o deset dni.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

1) Pokud feditel Skoly, byt i jen z&4sti, nevyhovi, vyda ve 1hiité pro vytizeni Zadosti rozhodnuti o
odmitnuti Zddosti, poptipad€ o odmitnuti asti Zadosti, s vyjimkou ptipadd, kdy se zadost odloZi.
Odvolani

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

StiZnost na postup p¥i vyFizovani zZadosti o informace

1) StiZnost na postup pfi vytizovani Zadosti o informace miiZe podat Zadatel, - ktery nesouhlas s
vyfizenim zadosti,

- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta &aste¢né, aniz bylo o zbytku Z4dosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi tihrady, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

2) Stiznost Ize podat pisemné nebo 1istné; je-li stiznost podana Gstné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny z4znam.

3) Stiznost se podava u Feditele Skoly, a to do 30 dnii ode dne dorudeni sdéleni.



4. Hrazeni naklada
1) Reditel Skoly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Z4dat uhradu ve vysi, ktera
nesmi pfesahnout néklady spojené s pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢i dat a s
odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly mize vyzadat i thradu za mimo#4dné rozsahlé
vyhledani informaci.
2) Uhrada je prijmem skoly.

S. Vyrocni zprava

1) Reditel skoly vZdy do 1. biezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovéani informaci.
2) Vyro¢ni zprava obsahuje tdaje:
- pocet podanych Zadosti o informace a poet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
- poCet podanych odvolani proti rozhodnuti,
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zidosti o poskytnuti informace a piehled viech vydaju, které
povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto
zékona, a to v&etn& nakladii na své vlastni zaméstnance a nakladii na pravni zastoupent,
- pocCet stiznosti a struny popis zplsobu jejich vytizeni,
- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto

Jra £~
V Chlebovicich 31. 8. 2022 Magr. Iva Klﬁgové, Ph.D., feditelka $koly



