Provozni idd lesni mateiské Skohy

Lesni matetska $kola Za potokem, z.s.
Fry&ovice 2, 739 45 Fry€ovice

Provozni f4d MS

C.j.: 2/8/2022/PR/LMS Uginnost od: 1. 9. 2022
Platnost od: 1. 9. 2022

Skartaéni znak: S5

Zmeény:
Cislo: Datum: Zména: Provedl:

Zavaznost: zaméstnanci MS, zékonni zastupci | Informace pfedény: zaméstnancim MS, zikonnym
zastupctim déti, détem MS

I. Zakladni udaje

Nazev: Lesni matefska $kola Za potokem, z.s.
Adresa sidla: FryCovice 2, 739 45 Fry&ovice
Schvalila: Mgr. Iva Klugova, Ph.D., feditelka $koly

Pedagogicka rada projednala a schvalila dne: 31. 8. 2022

Réad nabyva tginnosti dne: 1. 9. 2022

Pracoviste: Chlebovice, Ke Ktam

Zavaznost: zékonni zastupci, pedagogilti pracovnici, provozni pracovnici
Telefon/: 601 395 503

E-mail: zapotokem(@seznam.cz

Pravni forma: zapsany spolek

Typ: celodenni s pravidelnym provozem

Celkova kapacita: 15 déti

Celkem oddéleni: 1

Ztizovatel: LMS Za potokem, z.s., Eliska Séra, Fry€ovice 2, 739 45 Fry&ovice
Provozni doba: 7:30 — 16:00 hodin, béhem $kolnich prazdnin MS uzaviena

Vvdavatel: Kluaova. lva Strana:1/6 Datum uloZeni: 30. 8. 2022



II. RezZimové pozadavky

1. Provoz materské skoly

Provoz Lesni matefské §koly Za potokem (dale MS) za&ina v 7:30 hodin. Zamé&stnanci prichazeji 15
min pred za¢atkem vlastni pracovni doby. Déti do mateiské Skoly (dale MS) za doprovodu zékonného
zastupce pfichazeji do 8:30 hodin, kdy za¢ina pfiprava na svadinu. V piipadé pozdniho ptichodu &i
akce mimo areal MS je potieba se na pedani ditdte mimo ranni piijem individudlng domluvit pfedem.
Provoz MS je ukonéen v 16:00 hodin. Uklid probiha v priibéhu celého dne, mimofadny tiklid (okna
apod.) i o vikendu.

Rezim dne je pruzné pfizpiisobovan aktualnim potfebam déti a aktivitam (pobyty venku, ozdravné
pobyty —na horach, plavani apod.). Je dbano na moznost soukromi déti (klidové zony) v zavislosti na
provoznich podminkach matefské Skoly.

Zagdtek Skolniho roku je shodny s b&Zznym $kolnim rokem. Lesni MS Za potokem nezajistuje péci o
deti v dobg statnich svatki, Skolnich prazdnin a pfedem oznamenych terminii. V dobé prazdnin mohou
byt organizovany pfiméstské tabory, na jejichZ provoz se tento provozni ¥ad vztahuje pouze v omezené
mife. Konkrétni podminky provozu pfiméstskych taborti budou zvetejnény v dostateéném predstihu
pted jejich zahajenim.

I) Nastup déti

» Od 7:30 hodin kdykoli b&hem dne, ale ptichody po 8:30 hod musi rodie nahlasit den piedem.
Zakonny zastupce je povinen predat dité uéitelce osobné.

> Dité se zjevnymi znAmkami nemoci &i nachlazeni nebude pedagogy MS pebrano do denni péce
— bereme ohled na samotné dité i na dal3i déti v kolektivu a jejich rodiGe. V ptipadg, Ze se bude
dite jevit jako nemocné a bude sdéleno, Ze se jedna o alergii, miiZzeme pozadovat vyjadfent
I¢kare.

» Zakonny zastupce ditéte pfedava dit€ s ohledem na aktualni po&asi a potieby ditéte. Pokud je
dité nedostate¢né obleené a vybavené, miize pracovnik MS rozhodnout o nepfijeti ditéte na
dany den, a to pfedevsim z diivodu ohroZovéni zdravi ditéte a omezovéani programu pro ostatni
déti. Rodi¢ souhlasi podpisem prihlasky ditdte do MS s tim, Ze dit& mtZe pfijit k drobné thoné
(Skrabance, modfiny, $tipance).

> Zakonny zastupce zajisti, aby dit& nenosilo do $kolky sladkosti, cennosti a hracky.

> Pro opétovné nastoupeni na dochazku do MS po infekéni nemoci bude pozadovéano potvrzeni
Iékate, Ze dité jiz neni infekéeni.

» 'V pfipadg, Ze se u ditéte vyskytne infek&ni onemocnéni, zdkonni zastupci tuto skute&nost co
nejdiive nahlasi do MS.

IT) Denni rezim

7.30—-8.30 ptichod déti, volna hra

8.30-8.45  pfivitani, ranni komunitni kruh — vypravéni a zaZitky déti, motivace
k naplanovanym ¢innostem, jazykova chvilka, pohybové a rytmické hry

8.45—-9.00 hygiena, svacina

9.00-9.45  vzdélavaci nabidka — pohybové hry; dramatick4, hudebni, vytvarna &innost,
pfedCtenaiské, pfedmatematické a poznavaci ¢innosti.
prace s détmi v poslednim roce pfedskolni dochazky.

9.45-11.30 pobyt venku (environmentalni vychova; na zahradg, prochazky na louku, do
lesa, atd.)

11.30 — 12.00 hygiena, ob&d
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12.05 - 12.20 hygiena, odchod domi, ptiprava na poledni odpoginek

12.30 - 14.00 poslech pohadky, odpo&inek, spanek dle potieby, klidné hry u stoleckad,
individualni prace

14.00 — 14.30 hygiena, svadina

14.30 - 16.00 hry venku nebo v herng, prace s predskoléky, volna hra, hry dle zajmu d&ti,
pobyt na Skolni zahradé

1)) Zazemi MS

Lesni MS Za potokem je na oploceném pozemku s chatkou a dievénym tee-pee. Kapacita

skupiny je max 15 déti. Se skupinkou pracuji dva pedagogové, v pfipadé mensiho podtu neZ 3est

déti je k dispozici jeden pedagog. V Lesni MS jsou k dispozici dvé pilinova separa¢ni WC,

které jsou denné dezinfikovany a udrZovany v &istoté. Déti jsou vedeny k zakladnim

hygienickym navykiim a po navstéve toalety si maji moZnost vzdy umyt ruce mydlem pod

tekouct teplou vodou a pouzit dezinfekéni prostfedek uréeny pfimo na ruce. Pitna voda je

denné€ dovéZena v barelu, ktery je 1x tydné desinfikovan z diirazem na vypoustdci ventil.

IV)Vybaveni v MS
V Satn€ jsou dievéné skiitiky pro umisténi plastovych boxii na obledeni — pro kazdé dit& dva
boxy. V boxu m4 dité kompletni ndhradni obleGeni a obuv dle aktualniho po&asi. Spinavé
obleceni si v prib¢hu dne uklada do druhého boxu.
Pfi vyzvednuti ditéte si rodi¢ box odnasi.
Provozovatel nenese odpovédnost za véci ponechané v MS.

UPOZORNENI: S ohledem na Casty pohyb v lese, kde si déti hraji s pfirodnimi materialy, se
obledeni muzZe zaSpinit, natrhnout apod. Je tfeba mit toto na v&€domi a oble¢eni tomuto faktu
ptizpisobit. Lesni MS Za potokem nenese odpovédnost za poSkozené obledeni.

V) Pobyt venku

» 'V ptiznivém pocasi se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven (ve vnitinich prostorach max. 4
hodiny denng).

» Pobyt venku se neuskuteiiuje pfi mrazu pod -10 stupiiii Celsia, pfi silném desti a velmi
silném vétru nebo pfi inverzi.

» Jako misto pobytu venku slouZi pfedevsim zahrada zatizeni MS, ale jsou zafazeny také
prochazky do okoli (louka, les), vyjezdy na hory.

» Pri pobytu venku se zafazuji spontanni i fizené Sinnosti s pozndvacimi cili a pohybovou
aktivitou.

VI)Odpocinek a spanek
» Vychézi z individualnich potfeb d&ti, které odpocivaji pti Eetbé &i poslechu pohadky nebo
relaxaéni hudby.
» Odpocinkova mista (matrace, polstafe a deky) jsou ptipravena v regalu pro n& uréeném.
> Deti s nizsi potfebou spanku se mohou po relaxa¢nim odpoginku (poslechu pohadky)
Ucastnit nahradnich aktivit (klidné hry, program dle individualniho planu na rozvoj
individualnich dovednosti).

VII) Stravovani
» Stravovani je zaji§téno formou cateringu
» Dopoledni i odpoledni svacinky si déti berou dle chuti — mohou si vybirat mnoZstvi potravin
i tekutin, po sva¢ince odkladaji nadobi na misto k tomu uréené. Pouzité nadobi zaméstnanec
cateringu odvazi. Nejmlad$im détem pomaha pedagogicky pracovnik.
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» Obedy se dovaZeji a déti si chystaji pfibory, povéfeny pracovnik roznasi polévku i dali
jidlo. Kazdé dit€ ma moznost Zadat si 0 mnoZstvi. Po ob&dé si po sob& déti musi uklidit,
odkladaji nadobi na misto k tomu ur&ené. Pouzité nddobi zaméstnanec cateringu odvazi.
Nejmlad$im détem poméha pedagogicky pracovnik (vedeme déti k samostatnosti).

» Pitny rezim — je zaji§tén donesenim ldhve k tomu urené z domova, déti maji moznost
kdykoliv vyuZit moZnosti napit se, pedagogicky pracovnik sleduje pitny rezim jednotlivych
deti a pfipadné jim sém nabizi tekutiny tak, aby byl zajistén pravidelny p¥isun i ptisluiné
mnozstvi.

> S potravinami i hotovymi jidly nakladaji pedagogiéti pracovnici, kte¥i vlastni zdravotnicky
prikaz a dodrzuji hygienické pozadavky.

VII) Vétrani a vytapéni
» Pravidelné vétrani — rychlé a intenzivni — zajistuje pedagogicky pracovnik nebo povéteny
pracovnik.
> Vytéapéni je zajisténo krbovymi kamny, opatfenymi bezpe&nostni ohradkou.

IX)Osvétleni
»> Ve ttid€ je zajistén p¥istup denniho svétla a doplituje jej umélé osvétleni z LED svitidel.
» Okna jsou opatfena stinicimi prvky (zavésy).

X) Zasobovani vodou
» Zafizeni je zasobovano pitnou vodou z nedalekého sidla majitele pozemku (300 metrd).

XI)Vyména a skladovani pradia
» Lozni pradlo je vyméiovéano dle aktudlni potieby.
» Ruc¢niky jsou zajistény papirové.
» Prani pradla, odvoz Spinavého a dovoz istého pradla zajistuje pradelna.

XI1I) Uklid
» Bézny komunélni odpad je ukladan do kose k tomuto uréeném. Vynaseni zajistuje pedagog
majici dany den sluzbu. Likvidace odpadki je zajisténa denné individualnim odvozem.
> Jedenkrat tydné je zajistén velky klid se zaméfenim na dezinfekci viech prostor Skolky
veetn¢ dvou pilinovych WC a venkovni umyvarny. (Rovnéz dezinfekce barelii na vodu).

2. Provoz zahrady MS

Zahrada je uzaviena, aby byla zajiSténa bezpe¢nost déti. Provozni doba zahrady je dana
provozni dobou MS.

XIII)  Denni tklid venkovni plochy
» Uklid odpadki z plochy zahrady i vysypani odpadkovych kosi zajistuje dennd pedagog dle
rozpisu sluzby.
> Hrabani list{ a odstranéni listi v okoli vchodii a piskovist — dle potfeby zajisténo pedagogy
MS.
> Pravidelnou denni vizualni kontrolu provadi pracovnici MS dle rozpisu sluzby.
X1V) Priibézna péce o herni prvky a piskovisté

» Zavady, zjisténé pti denni vizualni kontrole dle rozpisu sluzby pracovnikem MS, jsou
nahlaSeny vedeni MS a zaji§téna oprava.
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> Piskovisté€ se v dobé& neptitomnosti zakryva specialni plachtou, spliiujici podminky kryti
piskovist’. Pisek se 1x ro¢n€ vyméiiuje a certifikat ¢i Sestné prohlaseni dodavatele o
hygienické nezavadnosti se zaklada do dokladové slozky MS. 2x do roka se pisek prokypii a

propari.
XV) Péce o zelenn 5
> Sekani a uklid travy — 1x mési¢né — zajisté€no vedenim MS. 5
> Drobné profezy kefi a dfevin — dle potieby zajisténo vedenim MS.
> Hrabéni a uklid listi — dle potfeby zajist&no pedagogy MS. §
»> Meteni chodnikt a uklid sn¢hu — dle potieby zajisténo pedagogy MS.
3. Zapis do MS

Zapis do MS probiha prib&Zzné podle za_]mu rodi¢l a volnych kapacit. V pfipadé zajmu
dochazky do MS se rodiée piihlasi k zapisu emailem nebo telefonicky. Rodiée projevi svijj
zéjem prihlasit se za Clena spolku Lesni matefska skola Za potokem a pfihlasit své dité k
dochazce. Oznami poZadovany termin zahajeni dochézky a jeji model. Zaroveii sdéli tidaje o
ditéti. Pfed podepsanim smlouvy je nutné seznamit se s Provoznim a Skolnim #4dem MS Za
potokem. Po pfedchozi domluvé navstivi rodi¢ spoleéné s ditétem zazemi MS a seznami se s
prostfedim a pedagogy.

Prijeti ditéte do MS

Na pijeti ditte do MS Za potokem neni narok. O pfijeti rozhoduje provozovatel. Poté, co
provozovatel rodi¢im oznami prijeti ditéte do MS ve vybraném terminu a modelu, rodice
vytisknou a vyplni Smlouvu o dochézce ditéte do MS Za potokem, a to véetng piiloh a ve dvou
originalech. Smlouvu pfedaji kontaktni 0sob& provozovatele. Kontaktni osoba poté sd&li rodi&i
presnou vysi Elenskych prispévkil, &islo G¢tu a variabilni symbol pro platbu. Rodige nejpozdgji
do za¢atku dochdzky uhradi pispévek. Neuhrazenim ptispévku se smlouva stava neplatnou.
Clenské piispévky se plati na mésic pfedem, platba je splatna nejpozdé&ji k poslednimu dni
mésice pfedchazejicimu mésici, za ktery je dochazka placena na udet ztizovatele.

Absence a omlouvani déti

V piipadg absence je nutné dité omluvit. V piipadé déle trvajici absence je nutno upozornit
pedagogy na piedpokladanou dobu trvéani e-mailem ¢&i telefonicky. Dlouhodob4 absence se feii
individualng, nutna je véasna omluva. V piipadech, kdy dité& nebylo v daném mésici p¥itomno
na programu MS, se penize za zameskanou dochazku nevraci. Pro predskoléky je v€asné
omlouvani ze zakona povinné.

Ukonceni dochazky

Rozhodne-li se rodi¢ ukonéit dochazku do MS Za potokem, oznami tuto skuteénost e-mailem
zfizovateli min. 3 mésice pfedem. Po tuto dobu je nutné hradit &lensky piispévek v plné vysi,
dle vybraného modelu dochazky uvedeného ve smlouvé.

Vseobecna ustanoveni o bezpeénosti v MS

XVI) Bezpecnost déti

» Zabezpecnost déti ve tfidé i pfi pobytu venku zodpovida prislusny pedagogicky pracovnik,
ktery je ke skupiné pfidélen.

> Pedagogicky pracovnik denné dé&ti pouci o bezpe¢ném pouZivani hernich prvki v zafizeni
MS i na zahradg. Organizuje Cinnosti tak, aby se preventivné pfedchazelo tirazéim.
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» Kazdy, kdo vstupuje do areslu MS, je povinen dodrZovat viechna bezpecnostni opatieni,
aby nedoslo k tirazu. Je povinen udrZovat ¢istotu a pofadek, neodhazovat papiry a odpadky
na zem, nenicit zatizeni MS.

> Pokud se u ditéte objevi pfiznaky jakéhokoliv onemocnéni, bude zdkonny zastupce ditéte

telefonicky informovan a vyzvan k vyzvednuti ditéte. V akutnich pfipadech bude zavolana

rychld zachranna sluZba a zikonny zastupce ditéte bude okamzité telefonicky informovan.

Svym podpisem zikonny zastupce souhlasi v akutnich p¥ipadech s pfivolanim rychlé

zachranné sluzby k ditéti bez jeho pfitomnosti.

Zakonny zastupce ditéte je pfi pfedavani ditéte informovan o zavaznych udalostech z

pribéhu dne (Grazy, vyjmuti klistéte, konflikty mezi détmi apod.) tykajicich se jeho ditéte.

Vsechny tyto udalosti jsou také zaznamenany do Knihy urazi.

V celém aredlu MS je piisny zakaz koufeni, konzumace alkoholu, uZivani drog.

Rozdg&lavani ohné je mozné pouze v ramci programu MS, jinak je zak4dzéano.

Je zakazan vstup psim a jejich volné pobihani.

Je zakdzano volné jezdit na kole.

Je zakézano odkladani a rozbijeni sklenénych piedméta.

V celém aredlu MS je zakazano pielézani plotd, jejich nideni

A4

VVVYVY

. Sponzorské dary pro Lesni MS Za potokem

Provozovatel pfijima finan¢ni a v&cné dary uréené pro fungovani MS Za potokem.
Moznosti darovani:- finanéni dar vkladem na idet provozovatele

- pfedani hotovosti do rukou zfizovatele

- vécny dar.
VySe daru se urci podle toho, kolik stala nebo obvykle stoji véc, ktera byla darovana
Potvrzeni o daru: Poté, co zfizovatel obdrZi dar, vypiSe darci ptijmovy pokladni doklad a
nasledné zasle ¢i preda darci
a) potvrzeni o finanénim daru (u darti do 5 000 K¢)
b) darovaci smlouvu (dary nad 5 000 K¢)
Dar v minimalni hodnoté 1 000 K¢, kdy darcem je fyzicka osoba, nebo 2 000 K¢&, kdy darcem
je podnikatel (pravnicka osoba) za rok, si darci mohou odetist od zakladu dané z p¥ijmu.
Darovaci smouva nebo potrvrzeni o pfijatém daru slouz jako Géetni doklad.

Provozni fad byl projednén se Skolskou radou dne 31. 8. 2022
Pedagogicti pracovnici byli se $kolnim fadem seznameni dne: 31. 8. 2022
Zé&konni zastupci déti byli se $kolnim fadem seznameni dne: 1. 9. 2022
Skolni ¥4d nabyva u&innosti dne 1. 9. 2022.
Lesni matefska skola

Za potokem, z.s.

73945 Frycovice 2
Magr. Iva Klugova, Ph.D., feditelka $koly: .......... //M\ . / ................. 4@0:-141){74367
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